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CITTA' DI SAN MARCO IN LAMIS

PROVINCIA DI FOGGIA
SETTORE AFFARI GENERALI
Tel. 0882/813223 - Fax 0882/813209 Pec: protocollo@ comune.sanmarcoinlamis.fg.it

ORIGINALE

DECRETO n. 4

DETERMINAZIONE DEGLI ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI E DEI
SERVIZI COMUNALI A DECORRERE DAL 24 GENNAIO 2022. MODIFICA DECRETO
R.G. N. 1 DEL 03/03/2020.

ILSINDACO

Richiamati: - 'art. 50. comma 7. del D.Lgs. 267/2000. in forza del quale il Sindaco coordina e
riorganizza, d'intesa con i responsabili territorialmente competenti delle amministrazioni interessate, gli
orari di apertura al pubblico degli uffici pubblici localizzati nel territorio, al fine di armonizzare
I'espletamento dei servizi con le esigenze complessive e generali degli utenti: - I'art. 2, comma 1.
lettera e) del D.Lgs. 165/2001, che indica tra i criteri generali di organizzazione delel Amministrazioni
pubbliche I'armonizzazione degli orari di servizio e di apertura degli uffici con le esigenze dell'utenza e
con gli orari delle amministrazioni pubbliche dei Paesi dell'Unione europea: - I'art. 5 del D.Lgs.
165/2001:

Visto il Decreto R.G. n. 1 del 03/03/2020, emanato a seguito della ricognizione generale dell orario di
apertura al pubblico:

Considerato che la maggior parte degli uffici comunali ¢ stata. dalla fine dell’anno 2021. trasferita
presso la nuova sede temporanea dell’ex Scuola De Carolis (ex Centro disabili) e che sono in corso le
attivita di sistemazione degli stessi:

Vista la proposta del Responsabile del Settore Affari generali prot. n. 0001093 del 19/01/2022;
Ritenuto necessario uniformare gli orari di apertura al pubblico dei servizi delegati statali agli orari di
apertura al pubblico vigenti per gli uffici del Settore Affari generali. tenendo conto sia delle esigenze
dell’utenza e sia di quelle di funzionalita dell’Ente:

Tenuto conto dell orario di servizio e di lavoro vigenti nel Comune di San Marco in Lamis:

Ritenuto necessario provvedere a rideterminare gli orari di apertura al pubblico degli uffici comunali
in modo omogeneo. al fine di assicurare efficienza ed efficacia all’azione amministrativa e pieno
soddisfacimento dei bisogni dell’utenza. fatte salve eventuali successive revisioni ¢ modifiche per
esigenze legate alla definitiva sistemazione degli uffici nella nuova Sede Comunale e/o all’emergenza
sanitaria in corso:

Sentiti i Responsabili dei Settori organizzativi, come da verbale del Comitato di direzione n. I prot. n.
0001159 del 19/01/2021:
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Evidenziato che le modifiche non comportano variazioni dell”orario di servizio:

DECRETA

I. A decorrere dal giorno 24 Gennaio 2022. GLI UFFICI COMUNALI osserveranno il seguente
orario di apertura al pubblico:

UFFICI/SERVIZI
DEMOGRAFICI
ELETTORALE
STATO CIVILE
ANAGRAFE

PROTOCOLLO

UFFICIO NOTIFICHE E
DEPOSITI

AFFARI GENERALI
SEGRETERIA E
CONTENZIOSO
TRIBUTI

RAGIONERIA

SEDE E ORARI

Via Taranto presso ex Scuola De Carolis (ex Centro disabili)

dal Lunedi al Venerdi 9.00/12.00

Martedi solo pomeriggio dalle ore - 16.30 alle 18.00

Giovedi solo pomeriggio dalle ore - 16.30 alle 18.00 (tranne
dal 1° giugno al 30 settembre periodo in cui I'apertura pomeridiana &
soppressa)

Via Taranto presso ex Scuola De Carolis (ex Centro disabili)

dal Lunedi al Venerdi 9.00/12.00

Martedi 9.00/12.00 - 16.30/18.00

Giovedi 9.00/12.00 - 16.30/18.00 (tranne dal 1° giugno al 30
settembre periodo in cui I'apertura pomeridiana e soppressa)

Via Taranto presso ex Scuola De Carolis (ex Centro disabili)

Lunedi  11.00/12.00
Martedi  16.30/18.00 solo pomeriggio
Mercoledi 11.00/12.00
Giovedi  --- chiuso
Venerdi 11.00/12.00

Via Taranto presso ex Scuola De Carolis (ex Centro disabili)

Lunedi  9.00/11.00

Martedi 16.30/18.00 solo pomeriggio

Mercoledi 9.00/11.00

Giovedi 16.30/18.00 solo pomeriggio (tranne dal 1° giugno al
30 settembre periodo in cui I'apertura pomeridiana é soppressa)

Venerdi ----- chiuso
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URBANISTICA-SUE- Via Taranto presso ex Scuola De Carolis (ex Centro disabili)

SUAP
Lunedi  9.30/12.30
LAVORI PUBBLICI E Mercoledi 9.30/12.30
MANUTENZIONI Giovedi 16.30/18.30 (tranne dal 1° giugno al 30 settembre periodo
in cui I’apertura pomeridiana e soppressa)
Martedi e Venerdi ----- chiuso
SERVIZI SOCIALI E Flazzg Ca"f Ty
SERVIZI SCOLASTICI -Lum. 9,00/11.00
‘Martedi  16.30/18.30
SERVIZI CULTURALI- Giovedi 9.00/11.00 solo mattina
SPORTIVI Mercoledi e Venerdi ----- chiuso

POLIZIA MUNICIPALE Via Taranto — Edificio Biblioteca comunale ingresso laterale

Lunedi  8.30/12.30
Martedi 8.30/12.30
Giovedi 8.30/12.30
Venerdi 8.30/12.30
Mercoledi ----- chiuso

Piazza Carlo Marx

HBRICH B Lunedi 8.30/13.30
Martedi 8.30/13.30 --- 16.30/18.30
Mercoledi 8.30/13.30
Giovedi 8.30/13.30 -- 16.30/18.30

Venerdi  8.30/13.30

4. L articolazione degli orari di apertura al pubblico degli uffici e dei servizi stabiliti nel precedente
punto 1 potra essere sottoposta ad eventuali successive revisioni e modifiche, e sono comunque fatte
salve diverse esigenze legate all’emergenza sanitaria in corso.

5. | Responsabili dei Settori. dei Servizi ed in generale tutti i dipendenti comunali hanno I"obbligo di
osservare e far osservare gli orari stabiliti con il presente decreto e sono tenuti ad apporre idoneo e
chiaro cartello informativo per I'utenza sulla porta di accesso di ciascun ufficio: sono del pari tenuti a
comunicare tempestivamente ed adeguatamente all’'utenza le eventuali dovute chiusure temporanee
degli uffici per eventi o necessita oggettive: come pure sono tenuti a comunicare tempestivamente ed
adeguatamente all utenza ["ampliamento temporaneo dell’orario di apertura al pubblico in occasione di
attivita straordinarie (esempio accertamenti tributari massivi, ed altre evenienze in relazione alle quali ¢
opportuno in riferimento a termini in scadenza consentire detto ampliamento).

6. A decorrere dal giorno 24 Gennaio 2022, ogni diversa e precedente disposizione in contrasto con il
presente decreto si intende abrogata.
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7. Di demandare al Responsabile di Settore Affari generali la diffusione del presente decreto alla
cittadinanza a mezzo di manifesti murali e tramite pubblicazione all’Albo Pretorio e permanentemente
nel sito Internet del Comune.

8. Di trasmettere. a cura del Settore Affari generali, copia del presente decreto ai Responsabili di
Settore, ai Responsabili dei Servizi, a tutti i dipendenti comunali, oltre che alle OO.SS.

9. Di trasmettere copia del presente decreto alla Prefettura di Foggia e al Comando della Stazione dei
Carabinieri del Comune di San Marco in Lamis.
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